/\A untament

W Sant Vicen¢ de Montalt

ANUNCI

En sessié de Junta de Govern Local celebrada en data 4 d’octubre de 2018, s’ha
acordat per unanimitat aprovar I'acord que es transcriu a continuacio:

“Cinqué.- PRP2018/1153 AF”ROVACIO, SI ESCAU, DE LA MODIFICACIO DE LES
NORMES D'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE CENTRE (NOFC) DE
L'ESCOLA BRESSOL MUNICIPAL ELS GARROFERS

Identificaci6 de I’expedient :

Departament/ Sol-licitant: REGIDORIA D'ENSENYAMENT

Expedient: 2018/1509 39 GENSVM

Contingut: MODIFICACIO DE LES NORMES D'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT
DE CENTRE (NOFC) DE L'ESCOLA BRESSOL MUNICIPAL ELS GARROFERS

La Regidoria d’Ensenyament ha presentat una proposta de modificacié de les normes
d’organitzacio i funcionament de centre (NOFC) de I'Escola Bressol Municipal Els
Garrofers. Les normes quedaran redactades de la segiient manera:

“Les normes d’organitzaci6 i funcionament de centre de I'Escola Bressol Municipal Els
Garrofers concreta l'estructura d’organitzacio i de gestid, i estableix unes normes
consensuades de funcionament dels recursos humans, materials i funcionals que
faciliten la convivéncia i I'organitzacié entre els diferents estaments de la comunitat
educativa.

Amplia i concreta la legislacié vigent en aquells aspectes especifics i singulars de
l'escola. En aquells suposits en qué pogués produir-se un buit en aquestes Normes
d’organitzacio i funcionament de centre, sera d’aplicacio la normativa legal en la qual
s’emmarca.

1. INTRODUCCIO

1. El servei municipal d’escola bressol de Sant Viceng de Montalt compta amb un
centre, 'Escola Bressol Els Garrofers, autoritzat pel Departament d’Educacié
de la Generalitat de Catalunya i sotmés a les seves regulacions.

En compliment del DECRET 282/2006, de 4 de juliol, pel qual es regula el primer
cicle de I'educacié infantil i els requisits dels centres, I'Escola Bressol Municipal
esta dotada:

a) D'un edifici que compleix tots els requisits reglamentaris d’espai i de
condicionament.

b) D’uns professionals (directora, tutores per estanga i educadores de reforg) que
compleixen tots els requisits reglamentaris, en nombre i titulacio.

c) D’un Consell Escolar reglamentariament constituit.

El centre disposa d’una estanga per a nadons (0-1 anys), tres estances per a
caminants (1-2 anys), tres estances per a parlants (2-3 anys), un espai de cos i
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moviment, un espai de manipulacio i experimentacio, un espai de les arts i un
espai de llum i color. La ratio maxima d’alumnes sera sempre la que estableix el
Departament d’Educacio (8 nadons, 13 caminants i 20 parlants).

2. L’Escola Bressol Municipal Els Garrofers és una escola publica de primer cicle
d’educacio infantil que declara com a principis generals que conformen la seva
actuacio:

3. La

La promocio de la llibertat, la tolerancia i la solidaritat com a valors
fonamentals en una societat democratica, amb el conseqlient respecte
als drets i les llibertats fonamentals i I'obertura, la participacio i la
democratitzacio en tots els seus ambits d’actuacio.

L’acceptacio de totes les persones sense fer discriminacions per raons
de naixement, raga, sexe, religio, ideologia, situacio personal o familiar.
La cooperaci6 amb els pares, mares o tutors, com a primers
responsables de I'educacio dels seus fills i filles, amb els quals, a fi de
crear les condicions optimes per al desenvolupament i aprenentatge de
l'infant, intercanviant regularment informacié sobre I'evolucié del procés
educatiu del seu fill o filla.

El respecte a les necessitats afectives i de relacié familiar dels infants,
la proteccié dels seus drets, el foment dels valors de la coeducacio i la
conciliacié de la vida familiar i I'activitat laboral dels pares, mares o
tutors.

La utilitzacio del catala com a llengua propia de I'escola i la promocid de
la llengua i de la cultura catalanes en el seu marc d’intervencio.
L’atencié especial a tots aquells aspectes de tipus educatiu, social i
sanitari que condueixin els nens i nenes que hi assisteixen i a la
comunitat més amplia a una millora de la seva qualitat de vida.

metodologia de I'Escola Bressol Municipal de I'’Ajuntament de Sant Viceng

de Montalt aspira a aconseguir els objectius fonamentals de cada etapa del
creixement dels nens i nenes, d’acord amb les orientacions psicopedagogiques
fonamentals per a cadascuna d’elles. Per aix0, respectara i promoura els drets
dels infants en el marc de la legislacio vigent. L’Escola Bressol Municipal
treballara en el desenvolupament d’'una metodologia que vehiculi la relacié
entre els aprenentatges i la particular forma d’aprendre que caracteritza els
infants d’aquestes edats. En aquest sentit, els objectius seran:

La col-laboraci6 en el desenvolupament ple i harmoniés de les
capacitats fisiques, afectives, intel-lectuals i socials dels infants.

El progressiu descobriment i coneixement personal.

La formacié d’una imatge positiva d’ells mateixos.

La possibilitat de relacionar-se amb els altres.

Afavorir el desenvolupament, I'aprenentatge i el benestar de l'infant
mitjangant l'aplicacié de les orientacions educatives propies d’aquest
cicle.

Atendre les necessitats basiques d’ordre biologic, psicologic, emocional,
afectiu, intel-lectual, ladic i social dels infants.
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2. AMBIT D’APLICACIO

Tota la comunitat educativa: alumnat, professorat, personal d’administracio i serveis i
families, que participa en les activitats de ’'Escola Bressol Municipal Els Garrofers esta
obligada a complir les Normes d’Organitzacio i funcionament de centre.
Correspon a la direccio de I'escola i al Consell Escolar el fer-lo complir.

3. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

3.1. AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE MONTALT

El titular de I'Escola Bressol és I'Ajuntament i consta com a tal en el registre de
Centres del Departament d’Educacio i Universitats amb el nimero de codi: 08045461.
L’activitat propia de I'escola és assumida per I'Ajuntament de Sant Viceng de Montalt
d’acord amb l'article 25.2.n de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del
regim local, l'article 66.3.0 de la Llei 2/2003, de 28 d’abril pel qual s’aprova el Text
Refés de la Llei Municipal i de Regim Local de Catalunya.

3.2. LADIRECCIO

El/la director/a és responsable de la coordinacio de la gestio i de I'activitat del centre.
Es qui dirigeix i coordina totes les activitats educatives del centre d’acord amb el
projecte educatiu i 'Ajuntament.

3.3. CONSELL ESCOLAR

El Consell Escolar del Centre és I'drgan de participacio de la comunitat educativa en el
govern dels centres publics d’educacio infantil de primer cicle.

3.1.1. Composicio del Consell Escolar

A I'Escola Bressol Municipal Els Garrofers, amb més de tres grups, el Consell Escolar
esta format per:
- El director o la directora, que el presideix.
- Un/a representant de I'ajuntament de Sant Vicen¢ de Montalt.
- Dos/dues representants del personal educador elegits entre ells pel mateix
personal educador.
- Dos /dues representants de les families dels infants elegits entre els pares i
les mares pels mateixos pares i mares.
- Un/a representant del personal d’administracio i serveis.

Actuara com a secretari/a del Consell el representant del personal educador que
designi el mateix Consell Escolar per majoria dels seus membres. Si no hi ha acord, és
designat el representant del personal educador de més recent incorporacio a I'escola.
Els membres electes s’han d’escollir d’'acord amb el procediment establert amb
caracter general per als consells escolars dels centres publics. La renovacié dels
membres del consell escolar de la llar d’infants s’efectua dins els mateixos terminis
que la renovacié de membres dels consells escolars dels centres publics.

Per proveir les vacants que es produeixin quan encara no ha acabat el termini pel qual
fou escollit el membre que ha cessat, es nomenara en la seva substitucié, per acabar
el periode per al qual fou nomenat, la seglent persona que es va presentar a les
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eleccions i que per nombre de vots no va ser designada, que reuneixi els requisits per
formar-ne part.

3.1.2. Funcions del Consell Escolar

El Consell es reunira ordinariament dues vegades durant el curs escolar i
extraordinariament sempre que el convoqui el seu president/a, a sol-licitud d’almenys
un terc dels seus membres o a sol-licitud de tots els membres d’'un dels sectors que en
formen part.

Té les mateixes competéncies i funcions que la normativa vigent assigna als consells
escolars dels centres publics.

3.2. EL CLAUSTRE

El claustre esta format per tot el professorat adscrit a I'escola. El claustre del
professorat és I'drgan técnico-professional i de participaci6 en les decisions
pedagogiques del centre. Les reunions del claustre seran convocades i presidides pel
director o directora del centre.

3.2.1 Competéncies del claustre

-Intervenir en lelaboraci6 i la modificaci6 del Projecte Educatiu.
-Elaborar el Projecte Curricular.
-Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne els resultats.

-Elegir els representants del professorat en el Consell Escolar.

-Fixar els criteris d'organitzacio interna de I'escola.

-Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacio i la investigacidé pedagogiques.
-Decidir els criteris d'avaluacio del treball fet.

-Elaborar les Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre.

-Elaborar la proposta de distribucié de mestres i auxiliars d'educacio i de grups.
-Decidir la utilitzacié racional de I'espai escolar comu i la seleccié del material i
equipament didactic a utilitzar.

3.2.2 Competéncies del director/a

-Complir i fer complir la normativa vigent i vetllar per a la seva correcta aplicacio.
-Presidir el consell Escolar, el claustre del professorat i els actes del centre.

-Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les seves funcions.
-Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a la Regidoria d’Educaci6 i
vehicular al centre els objectius i les prioritats de I’Ajuntament.

-Formular la proposta inicial de projecte educatiu i les modificacions i adaptacions
corresponents.

-Vetllar perqué s’aprovi un desplegament i una concrecid del curriculum coherents
amb el projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

-Revisar la programacio juntament amb la resta de 'equip.

-Garantir que el catala sigui la llengua vehicular de l'educacié administrativa i de
comunicacio en les activitats del centre.

-Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacié de la
programacio general anual.

-Elaborar el pla anual i la memoaria anual del centre.

-Impulsar I'elaboracié i I'aprovacio de les Normes d’Organitzacio i Funcionament del
Centre i dirigir-ne I'aplicacio.
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-Participar en 'avaluaci6 i seleccié de professorat nou.

-Custodiar els llibres i arxius del centre i assegurar la unitat documental dels registres i
dels expedients dels alumnes (dret d'imatge).

-Vetllar pel manteniment i la conservacio del centre.

-Detectar les necessitats del centre per a la gestid del pressupost del centre i la
dotacio de recursos i material didactic.

-Vetllar pel compliment de I'horari escolar i de I'horari del personal del centre.
-Participar en el procés de preinscipcio i matriculacio.

-Coordinar amb les escoles el traspas de la informacié dels nens i nenes a
'acabament del primer cicle d’Ed. Infantil.

-Presentar proposta de tutories i reforgos segons els criteris ja establerts a I'article
5.2.2.3

-Agrupar els nens i nenes per estances a l'inici de curs, segons els criteris ja establerts
a l'article 5.2.2.2

-Coordinar els horaris de les diferents propostes i dels reforgos a les estances segons
les necessitats.

-Tenir cura de l'ordre i seguretat dels nens i nenes, incloent-hi les activitats de la vida
diaria relacionades amb la salut, la higiene i I'alimentacio.

-Col-laborar en les propostes i el refor¢ a les estances.

-Recollir les observacions fetes a les diferents estances en la deteccié de possibles
necessitats educatives especials i valorar la possible intervencié d’'un drgan extern.
-Establir i mantenir contacte amb els drgans externs d’'infants amb NEE.

-Vetllar per la relaci6 amb les families dels infants, atenent les seves consultes i
necessitats.

-Decidir i actuar davant de qualsevol incidéncia.

-Realizar tasques de secretaria.

-Supervisar el funcionament de I'empresa de neteja.

-Supervisar i col-laborar activament amb I'empresa de menjador.

-Coordinar el personal de practiques.

-Aquelles altres de caracter similar que li siguin atribuides.

3.2.3. Funcions dels/les educadors/es

La funcié docent s’ha d’exercir en el marc de coheréncia i respecte al caracter propi
del centre i ha d’incorporar els valors de la col-laboracid, de la coordinacié entre els
docents i del treball en equip.

-Programar i impartir ensenyament en les arees que tinguin encomanades, d’acord
amb el curriculum, en aplicacié de les normes que regulen I'atribucio docent.

-Definir, en equip, la programacio de cada grup d'edat i dur-la a terme en el grup-
estanca.

-Adequar el projecte curricular i la programacié de cada grup d'edat a l'estanca
concreta de la qual és responsable.

-Avaluar el procés d’aprenentatge dels alumnes i del treball fet al propi grup.
-Proporcionar un ambient agradable per tal que el nen/a s’integri a I'escola.

-Tenir cura de l'ordre i seguretat dels nens i nenes, incloent-hi les activitats de la vida
diaria relacionades amb la salut, la higiene i I'alimentacié.

-Contribuir, en col-laboraci6 amb les families, al desenvolupament personal dels
alumnes en els aspectes intel-lectual, afectiu, psicomotor, social i moral.

-Observacio del desenvolupament global de cada nen i nena, duent a terme un
seguiment especial en la deteccié de possibles casos amb necessitats educatives
especials.
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-Posar en comu amb I'equip docent les observacions fetes a I'estanga i valorar la
possible intervencié d’'un drgan extern, mantenint-ne després el seguiment.

-Exercir la coordinacié i fer el seguiment de les activitats escolars que els siguin
encomanades.

-Col-laborar en la recerca, I'experimentacié i el millorament continu dels processos
d’ensenyament.

-Promoure i organitzar propostes complementaries, i participar-hi, dins o fora del
recinte escolar, si és programada pel centre i son incloses en llur jornada laboral.
-Utilitzar les tecnologies de la informacié i la comunicacid, que han de coneixer i
dominar com a eina metodologica.

-Assistir i participar a les reunions de claustre i reunions (tant globals com tutories
individuals) amb les families.

-Mantenir comunicacié amb les monitores de menjador en relaci6 amb els nens i
nenes que fan Us d’aquest servei.

-Tenir cura del material de I'estancga i dels espais comuns, mantenint-los endrecats.
-Acollir, orientar i valorar el personal de practiques.

-Fer formacio continuada.

-Aquelles altres de caracter similar que li encomani la direcci6 o |i atribueixi
'Ajuntament.

3.2.3.1. Funcions especifiques dels/les educadors/es amb tutoria

A més a més de totes les esmentades anteriorment se li afegeixen en I'exercici de la
professio docent:

-Responsabilitzar-se del grup-estanga, fent la funcié de tutor/a d’estanga com a nexe
d’'unio entre la familia i I'escola.

-Preparar el material adequat per les diferents propostes de I'estanga aixi com el de
'ambientaci6 de 'escola.

-Comunicar-se amb els pares/mares o tutors/es legals dels nens i nenes del propi grup
i informar-los sobre el procés d’aprenentatge mitjancgant la llibreta diaria, les entrevistes
personals i I'informe escrit.

-Informar a les families de la programacié de I'estanca i fomentar la seva participacié
dins 'escola.

3.2.3.2. Funcions especifiques dels/les educadors/es de reforg

A més a més de totes les esmentades a I'article 3.2.3 se li afegeixen en I'exercici de la
professié docent:

-Col-laborar amb la tutora de l'estanga a portar a terme la programacié en el grup-
estanca.
-Fer les funcions d’educadora d'estanga en el cas de la substitucié d’un/a tutor/a.

4. ESTRUCTURA PEDAGOGICA

L’Escola Bressol Municipal de I'’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt formulara el seu
projecte educatiu i curricular d’acord amb les caracteristiques de la poblacié infantil
que acull, en el marc de la legislacié vigent i d’acord amb els principis d’aquest
reglament.
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4.1. PROJECTE EDUCATIU

L’Escola Bressol Municipal Els Garrofers elaborara el seu projecte educatiu que déna
coheréncia i continuitat a I'accié educativa. EI PEC ha de ser un document real, viu i
util, que té per finalitat plasmar, de forma coherent, la linia pedagodgica del centre,
després d’haver analitzat la propia realitat interna i el context socioeconomic i cultural.
Partint del context, el PEC s’entén com a marc general de referéncia en el qual s’han
d’inscriure totes les accions que es fan a I'escola i que ha de servir per a la reflexio
quotidiana. Per aquest motiu ha de ser assumit per totes les parts implicades:
Ajuntament, equip de I'escola i families.

-El context — ON — ha de ser el punt de partida, donant resposta a situacions
concretes, reals, per a les quals caldra tenir en compte: el marc legal, la situacié
economica, cultural i linguistica, caracteristiques del municipi i de I'ambit escolar sobre
el que s’ha d’actuar.

-Els trets d’identitat — QUI — sén els elements essencials del document ja que ens
serveixen de referent per a tots els membres de la comunitat educativa. Aixd implica
definir uns principis i valors que orientaran la comunitat educativa.

-Els objectius marcats — QUE — han de ser clars, precisos i realistes.

4.2. PROJECTE CURRICULAR DE CENTRE

El Projecte Curricular de Centre inclou la distribucié temporal dels continguts dels tres
cursos del primer cicle de I'educacié infantil (0-3 anys) que s’hi imparteixen, aixi com
els criteris generals per a I'elaboracié de la programacio. Aquesta programacié general
del centre s’ha de fer d’acord amb les necessitats afectives i de relacié familiar dels
infants, la proteccid dels seus drets, el foment dels valors de la coeducacio i la
conciliacié de la vida familiar i I'activitat laboral de les families.

El Projecte Curricular, d’acord amb el Projecte Educatiu, estableix criteris i
procediments per atendre la diversitat dels alumnes. Els nens i nenes amb necessitats
educatives especifiques (NEE) rebran l'atencié d’acord amb les seves necessitats
singulars des del moment en qué sén detectades i valorades pels serveis educatius.

La llengua catalana s'utilitzara com a llengua vehicular i d’aprenentatge en totes les
activitats i serveis que s’ofereixen.

4.3. PLA ANUAL/ programacié general del centre

Amb caracter anual, en el marc del PEC, s’elabora la programacio general de I'escola,
que recull i organitza les propostes que és previst dur a terme al llarg del curs
academic. Abans de l'inici de les classes, el claustre elaborara la programacio general,
recollint les propostes que es facin de tots els que formen la comunitat educativa.

4.4. PROGRAMACIONS DE LES DIFERENTS AREES

Elaboracié i actualitzacié, abans de [linici del curs de la programacié dels
ensenyaments com activitats i adaptacions curriculars.

L’elaboracié, modificacio i actualitzacié de les programacions haura de formalitzar-se
per escrit. La direccié en tindra una copia des del comencament de curs.

5. ESTRUCTURA DELS RECURSOS HUMANS

5.1. ALUMNES
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Son alumnes de I'escola bressol tots els nens i nenes matriculats al centre.
5.1.1. Drets i deures

Els drets i deures dels nens i nenes estan determinats en la Llei 12/2009, del 10 de
juliol, d’Educacié, en el capitol I, article 21.

5.2. PROFESSORAT

L’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt definira, en el marc de la normativa vigent, les
titulacions exigibles del personal de I'Escola Bressol.

5.2.1.Drets i deures

Els drets i deures del professorat de I'Escola Bressol ve determinada en la Llei
12/2009, del 10 de juliol, d’Educacid, en el capitol IV, article 29.

5.2.2. Adscripci6 del professorat i dels alumnes a cursos i nivells.

5.2.2.1. Nens/es escolaritzats el curs anterior a I'escola, continuaran amb el mateix
grup i amb la mateixa educadora, excepte quan ho impedeixi el nombre d’alumnes
nous i s’hagi de fer una nova reestructuracio.

5.2.2.2. Nens/es nous/ves

-A totes les estances d’1 a 2 anys hi haura nens/es de I'1 de gener al 31 de desembre,
repartits equitativament segons el mes de naixement.

-A totes les estances hi ha d’haver, sempre que sigui possible, la mateixa proporcié de
nens i nenes.

-Sempre que sigui possible caldra procurar que no hi hagi noms repetits a la mateixa
aula.

-Els germans bessons/trigémins es repartiran en estances diferents.

-A les aules de 2 a 3 anys, es seguiran les pautes anteriors, a partir del grup ja format.

5.2.2.3. Tutories

-Els/les educadors/es que ja han portat un grup de nadons o d’1 a 2 anys el
continuaran portant sempre i quan no s’hagin de reduir grups degut a la matriculacié o
per altres aspectes referents a la predisposicié del professorat que es valoraran en el
moment d’organitzar el nou curs.

-L’educadora de l'estanca de nadons, sera una diferent cada curs, i 'ordre que es
seguira sera el d’antiguitat a I'escola.

-S’evitara tenir nens/es germans d’altres que hagin tingut en cursos anteriors, ja que
d’aquesta manera es dona una relacié més amplia de les families amb les educadores.

5.2.3. Substitucions del professorat

L’Ajuntament cobrira les absencies en funcié de la urgéncia i disponibilitat.
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5.3 MARES, PARES O TUTORS LEGALS

Formen part d’aquest estament les families dels nens i nenes matriculats a I'escola
bressol i també aquelles persones que en tenen la custodia legal.

Els pares, mares i tutors/es legals dels infants podran organitzar-se en AMPAs si
compleixen les prescripcions legals. Les AMPAs podran utilitzar les instal-lacions per
fer activitats sempre que les autoritzi I'Ajuntament.

Podran ser membres de 'AMPA tots/es els pares, les mares o tutors legals dels infants
que estiguin matriculats a I'Escola Bressol.

5.3.1. Drets dels pares, mares o tutors legals*

-Rebre correctament i continuament el servei.

-Comptar amb unes instal-lacions segures i higieniques.

-Comptar amb l'atencié de professionals preparats per prestar el servei.

-Tenir la informacié necessaria sobre les questions del servei i la linea pedagogica que
es segueix a l'escola.

-Dret a ser tractats amb el respecte i la consideracié deguts a la seva dignitat, pels
professionals adscrits o que prestin servei al centre.

-Dret a presentar, en qualsevol forma admesa en dret, reclamacions, queixes o
suggeriments relacionats amb el funcionament del servei, i a rebre’'n una resposta
adequada.

5.3.2. Deures dels pares, mares o tutors legals*

-Respectar i complir la normativa interna de I'Escola Bressol Municipal.

-Respectar les indicacions rebudes pel personal del centre, especialment en relacio al
seu funcionament.

-Mantenir, en tot moment, la higiene adequada dels nens i nenes i aportar el material
necessari per a la seva higiene a I'Escola Bressol.

-No portar el nen o nena a I'escola bressol en cas que estigui malalt (veure pautes
funcionament, apartat de salut)

-Avisar quan el nen o nena no hagi d’assistir a I'escola.

-Interessar-se per totes les informacions escrites que s’adrecin a les families (agenda,
plafons informatius, correu electronic...)

-lmplicar-se en I'aportacio de material per fer activitats amb els nens i nenes.

-Abonar els preus establerts per a cadascun dels serveis.

-Tractar amb respecte i dignitat els professionals que treballen a I'Escola Bressol.

En cas d'incompliment reiterat d’aquestes obligacions per part de la familia, I'alcalde,
previ informe de la direccié del centre podra requerir per escrit, 'adequat compliment
dels compromisos i prendre les mesures pertinents.

*Inclou totes les persones que acompanyin o vinguin a recollir els nens i nenes del
centre.

5.4. PERSONAL PRACTIQUES
L’escola bressol acollira estudiants en practiques vinculats en el marc de I'educacio.

Sera requisit indispensable perquée l'alumne pugui realitzar les seves practiques a
'Escola Bressol Municipal, quan la institucié (escola o universitat) a la qual pertany
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tingui aprovat un conveni de col-laboracié de practiques amb l'ajuntament de Sant
Viceng de Montalt.

6. ESTRUCTURA DELS RECURSOS MATERIALS

6.1. US DE LES INSTAL-LACIONS

L’Ajuntament preveu que la instal-lacié es pugui utilitzar per a altres finalitats de
caracter cultural, social, esportiu i associatiu que estiguin estretament vinculades amb
la comunitat educativa de I'Escola Bressol. Sembla oporti que aquestes activitats
puguin desenvolupar-se de manera normal, sempre que aixd no hagi de comportar
incompatibilitats amb I'activitat docent i asseguri que no aniran en detriment de les
instal-lacions. Prévia sol-licitud i examinada la proposta, la Junta de Govern Local,
resoldra sobre la conveniéncia de dur a terme l'activitat sol-licitada. En reflectira
mitjangant un conveni: el calendari, en determinara I’ espai, I'horari i les despeses que
se’n puguin derivar.

6.1.1. Passadissos i vestibul

-S’ha de circular amb correccio, sense corredisses ni crits
-Els nens i nenes han d’entrar acompanyats de I'adult.

6.1.2. Estances

-La persona autoritzada per a 'acompanyament de I'infant podra accedir a I'estanca
durant un espai reduit de temps, sense interferir en la dinamica.

6.1.3. Recinte exterior

Tant a les entrades com a les sortides, no es podran trepitjar les zones enjardinades,
ni pujar a la paret de les tanques i tampoc saltar al jardi de I'estan¢a de nadons.

6.2. PLAFONS D’INFORMACIO

Els diferents plafons seran utilitzats per donar a conéixer a les families comunicats o
informacions diverses.

L’AMPA disposa d’un espai al plafé situat a I'entrada de I'Escola Bressol, aixi mateix
podra disposar també d’'un espai als suros de I' entrada a les estances per a alguna
informacio puntual.

6.3. SERVEIS
6.3.1. Menjador

L’Escola Bressol Municipal disposa de cuina propia. Una empresa externa, du a terme
el servei de menjador. L’equip del menjador esta format per un/a coordinador/a i
monitors/es qualificats/des.

Amb l'aprovaci6 de la regidoria, la direccié de I'Escola Bressol i subjectes al NOFC,
'empresa de menjador fixa la normativa i els habits a treballar en I'espai horari de
menjador que és de 12 a 15h.
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6.3.2. CDIAP

L’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt té signat un acord de col-laboracié amb el
centre CDIAP del Maresme, a fi de portar a terme les tasques de deteccid i prevencio
de possibles dificultats de desenvolupament dels seus alumnes. S’entén per
prevencio, assessorar en aquelles situacions que poden requerir una intervencié d'un
professional extern al centre i, per prevencio, acollir les necessitats dels infants des del
seu entorn natural, acompanyar als educadors en l'atencio als nens i nenes, per aixi
evitar al maxim intervencions especifiques posteriors.

El servei prestat pel centre de Desenvolupament Infantil i Atencié Preco¢ (CDIAP) i la
seva activitat esta regulada pel Decret 261/2003 de 21 d’octubre, organitzats com a
xarxa assistencial sectoritzada i repartits per tot el territori de Catalunya.

6.4. CALENDARI

Cada curs escolar, I'Escola Bressol Municipal romandra oberta des del primer dia
laborable de setembre fins al 19 de juliol. Les vacances de Nadal i de Setmana Santa
es faran d’acord amb el calendari escolar del Departament d’Educacié per al segon
cicle d’educaci6 infantil i educacié primaria.

El primer dia laborable de setembre es destinara a la reunié amb les families a les
estances corresponents, i els tres dies seglients es destinaran a les entrevistes de
cada educador/a amb cadascuna de les families dels alumnes que li corresponguin;
per tant, els alumnes comencgaran a assistir al centre el cinqué dia laborable del mes
de setembre.

L’dltim dia d’escolaritzacié dels alumnes sera el 19 de juliol, amb dues Uniques
excepcions:

a) els anys en qué el 19 de juliol caigui en dijous, el curs acabara el divendres 20 de
juliol.

b) els anys en qué el 19 de juliol caigui en dilluns, el curs acabara el divendres 16 de
juliol.

L’ultim dia abans de les vacances de Nadal i d’estiu I'escola tancara a les 3 de la tarda.
Els tres dies laborables posteriors a I'lltim dia, I'equip educatiu el dedicara (a jornada
completa) a enllestir les tasques pendents del curs que s’acaba i a preparar el curs
vinent. Al quart dia laborable comencara el periode de vacances d’estiu del personal
del centre.

El calendari escolar haura de ser aprovat per Junta de Govern Local durant el mes de
juliol anterior a I'inici de cada curs.

6.5. HORARIS

L’Escola Bressol Municipal, té, al llarg de I'horari d'obertura, els serveis seglents:
lectiu, de menjador i de permanéncies.

6.5.1. Lectiu, de 9 a 12h al mati i de 15 a 18h a la tarda.
Aquest horari és flexible amb els seglents marges horaris:

Entrades: de 9 a 9,30h al mati
de 15 a 15,30h a la tarda
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Sortides: de 11,45 a 12h al mati
de 16,45 a 18h a la tarda

6.5.2. Menjador: 12 a 15h del migdia.

6.5.3. Acollida:

8 -9h 2 fraccions
2/4 de 9 - 9h 1 fraccio
12 -1h 2 fraccions
12 - 2/4 d’1 1 fraccid

També se’n pot fer Us de forma esporadica.
El servei d'acollida ve regulat per les Ordenances Municipals.

6.6.INVENTARI

A l'inventari s’hi relacionara tot el mobiliari i material escolar no fungible existent al
centre. Quan algun element del mobiliari o del material no fungible es faci malbé, sigui
robat o transferit a un altre lloc, es donara de baixa a l'inventari i se’n fara constar la
causa.

6.7.RISCOS LABORALS. PLA D’EVACUACIO

Les mesures de seguretat tenen per fi detectar els possibles focus de perill del centre i
evitar els accidents, com també facilitar 'evacuacioé rapida en cas de necessitat.

El coordinador de riscos laborals tindra elaborat el pla d’emergéncia i el revisara
anualment.

7. ESTRUCTURA DELS RECURSOS FUNCIONALS

7.1 NORMES GENERALS

S’informara de les normes generals de I'Escola Bressol a les families en el moment de
la preinscripcio.

7.1.1. Horaris

Les entrades seran de 9 a 9:30h i de 15 a 15:30h. Després d’aquest horari, es podra
entrar, sempre i quan sigui en casos justificats i no de forma sistematica.

-Les sortides seran, al mati d’11°45 a 12h. A la tarda de 16’45 a 18 hores.

-S’ha d’entrar a I'escola acompanyat de 'adult i sense correr pel passadis.

-Es pot portar a I'escola un petit esmorzar (fruita, galetes o iogurt..). Els nens i nenes
que arribin a les 9:25h, ja no podran menjar res. A 2/4 de 10 comencen les activitats
programades.

-L’escola quedara tancada a les 6 de la tarda. A partir de les 6, no es podra quedar
ningu dins del recinte escolar ja que les educadores i la direccié han de tancar quan
surtin.
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-Si ha de venir a recollir el nen o la nena, alguna persona que no sigui el pare, la mare
o tutor/a legal, caldra avisar a direcci6 o a 'educadora, siné no se’ls podran emportar.
-No podran recollir cap nen o nena, menors de 14 anys. En el cas de tenir entre 14i 18
anys, caldra haver signat anteriorment una autoritzacio per part de la familia.

-Si per algun motiu no es pot anar a I'escola cal avisar.

7.1.2.Material

-Nadons, caminants i parlants han de portar:

-La roba marcada en un lloc ben visible, i han de portar veta les peces que hagin
d’anar penjades (abrics, bates, tovallola, ...)

-La roba ha de ser comoda, no es poden portar “petos”, cinturons ni tirants.

-El calgat ha de ser comode, preferiblement cordat amb velcro, o facil de posar i treure.
-A 'estanca s’ha de tenir una muda completa, en una bossa de roba per poder penjar,
amb el nom marcat per fora ben visible. A dins cal posar dues bosses de plastic per
posar la roba bruta. Cal retornar 'endema una muda neta completa.

-Cada dilluns s’han de portar dues tovalloles petites amb la veta i el nom. El dimecres i
el divendres es tornaran per rentar.

-Cada dilluns s’ha de portar un got de plastic, preferiblement amb nansa i es tornara a
casa cada divendres per rentar.

-S’ha de portar una cullereta de postres d’acer inoxidable, marcada amb el nom

-Tant al mati com a la tarda s’ha de portar una cartera on hi pugui caber: llibreta, bata,
got, muda...

-S’Ha de portar un paquet de tovalloletes, un tub de pomada i una tovallola mida de
lavabo. Si porten bolquer, un paquet d’esponges ensabonades d’un sol Us i un paquet
de bolquers.

-Les monitores del menjador demanaran un paquet de tovalloletes humides cada
vegada que en necessitin.

-Cal portar 5 pitets el dilluns. En el cas de quedar-se a dinar, el dilluns se n’hauran de
portar 10 de mida gran, amb veta o goma, evitant que portin velcro i marcats amb el
nom; cada dia es retornara el brut per rentar.

-S’ha de portar un coixi quadrat de roba de colors suaus i neutres, evitant els dibuixos
amb molt de color. Ha de portar el nom marcat, i una veta duns 20 cm
aproximadament per poder-lo penjar.

-Durant el curs, es celebraran aniversaris, sants i dia del protagonista. Caldra posar-se
d’acord amb I’ educadora per tal d’establir el dia per poder portar el pastis. Absteniu-
vos de portar sucs o batuts envasats i llaminadures.

-A T'inici de curs, cal portar una foto de familia de mida 10x15cm o

18x13cm.

Els nadons a més a més han de portar:

-Cal portar un biberé6 o got per beure aigua. Periddicament es demanara aigua
envasada.

-Cal tenir a I'estanga una tovallola mida lavabo i sabd

Els caminants i els parlants a més a més han de portar:

-Una bata per les propostes que ho requereixin.

-S’ha de portar una llanterna amb lets.

-“Mengem fruita” Preferiblement cada dilluns o bé un altre dia de la setmana, cada nen
0 nena ha de portar una pega de fruita sencera (sense pelar ni tallar). A les estances
de caminants absteniu-vos de portar poma.

-No es poden portar a I'Escola joguines de casa.
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7.1.3.Salut
7.1.3.1 En quins casos no es pot assistir a 'Escola i durant quan de temps:

-Febre. A partir de 37’4 °C s’haura de quedar a casa en observacié durant 24 hores. Si
n’agafa a I'escola, es trucara perqué el vinguin a buscar de seguida.

-Vomits i diarrees. Quan els vomits o les deposicions siguin continuats/des i/o
liqguids/es. Quan a l'escola en faci més de dues seguides, es trucara perque el/la
vinguin a buscar, i s’haura de quedar a casa en observacié durant tot el dia de la
deteccio i 'endema, podra tornar a I'escola, quan s’hagin normalitzat-

-Després d’haver iniciat el tractament adequat, i tingui el cap net de llémenes, per
evitar que es tornin a reproduir.

-Conijuntivitis. Fins que estigui ben curada.

-Fongs. Fins que estiguin ben curats. Cal portar justificant metge.

-Varicel-la. Un minim de 7 dies després de I'erupcio i fins que totes les lesions estiguin
curades.

-Escarlatina. 2 dies des de l'inici de la medicacio i desaparicio de la febre.

-Ferides, sutures, “SteriStrip” i cremades. Fins que estiguin curades.

-Altres: erupcions de la pell, afeccions de la boca, parasits intestinals, processos
virics... En aquests casos si no son contagiosos, amb justificant del metge.

-Per altres malalties no especificades en aquest document, es seguiran els criteris del
Departament de Salut de la Generalitat de Catalunya.

-En qualsevol cas que es necessiti una atencio especial i no es pugui seguir el ritme de
les activitats de I'escola

7.1.3.2. Farmaciola

Es el lloc on es guarda el material necessari per permetre I'actuacié del professorat en
cas de necessitar unes primeres cures.

Els/les mestres no estan autoritzats/des a donar cap tipus de medicacié per cap via,
nomeés paracetamol en casos extrems (si la febre puja més de 38°C) i sempre amb
I'autoritzacio signada de la familia al fer la matricula.

Qué hi ha d’haver?

Material Utilitat

Gases estérils, millor en bosses | Per comprimir o cobrir la ferida
individuals

Caixa de tiretes Per cobrir ferides lleus i poc extenses

Esparadrap, preferiblement antial-lérgic Per subjectar les gases amb qué es cobreix
la ferida

Benes de diferents mides Per subjectar les gases esterils que
cobreixen la ferida neta

Seérum fisiologic Per netejar tota mena de ferides

Sabd liquid Per netejar les mans i les ferides lleus

Termometre Per coneixer la intensitat de la febre

Pinces Per extreure cossos estranys
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Guants d’un sol Us Per fer servir sempre que realitzem una cura

Povidena iodada en soluci6é aquosa o Per protegir les ferides un cop estiguin ben

Dorhexidina netes

Aigua oxigenada Per aturar les hemorragies

Alcohol 70% Per desinfectar el material i per a la pell
intacta (sense ferides)

Producte per a les picades Per alleujar la coissor

Paracetamol Com antitérmic

7.1.2.3 Protocol d’actuacio
Com actuar quan un infant té febre:

1. Quan es detecta que un nen té febre, s’ha avisar la direccié de I'escola.
2. Telefonar a la familia perque el passin a recollir.

3. En el temps que arriba la familia, controlar periddicament la febre.

4. Si la intensitat puja, aplicar draps mullats al front.

Com actuar davant d’una ferida:

1. Posar-se guants d’un sol Us.
2. Netejar amb aigua.
3. Si es tracta d’'una ferida superficial rentar amb aigua i sabd i posar una tireta si és
necessari. Anotar sempre a I'agenda de l'infant el qué ha passat per informar a la
familia.
4. Si la ferida és profunda o revesteix una cura especial:
0 Aplicar aigua o serum fisiologic
o Si hi ha hemorragia, prémer (sense fer forga excessiva) sobre la ferida amb
una gassa.
0 Informar la direccid de l'escola i telefonar a la familia, perque el vinguin a
recollir per portar a un centre meédic.
o Si la familia confirma que arriba en poc temps, aillar l'infant a un espai on
estigui tranquil sempre amb companyia d’'una mestre de I'escola.
o0 En el cas que no es pugui localitzar la familia, abans d’actuar telefonar:
Emergéncies, 061
Consultori médic Centre poble, 93 791 11 09
Consultori médic Montalparc, 93 791 20 00
CAP Llavaneres, 93795 24 27

7.2. ADMISSIO DE NENS | NENES

Les places que s’ofereixen per a cada curs es determinaran a partir de la confirmacio
de la continuitat de les families que tenen els seus fills matriculats a I'escola bressol en
el curs vigent. La confirmacié de la reserva de plaga es consolidara amb un document
que es lliurara a les families de I'Escola Bressol i que caldra retornar-lo complimentat i
amb dues fotografies en la data que es determini.

Les dates de preinscripcid, matriculacid, aixi com les bases i la documentacio
coincidiran amb les que determini el Departament d’Educacié de la Generalitat de
Catalunya de 'any en curs.
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La documentacio haura de ser lliurada a les oficines de I'’Ajuntament, que facilitara a
les families la informacid necessaria, aixi com els impresos per a la seva formalitzacio.

Les matricules es faran a les oficines de I’Ajuntament en els horaris especificats en les
listes d’admesos, publicades en el taulell d’anuncis i al web del mateix.

L’alumnat que no formalitzi la matricula en el periode establert es considerara que
renuncia a la plaga adjudicada.

7.2.1. Periode d’incorporacié

El periode d’incorporacid de nens i nenes a I'Escola Bressol es fara el mes de
setembre i al llarg del curs sempre que hi hagi places vacants.

7.2.2. Baixes

Les baixes estan regulades per les ordenances municipals.

Durant el curs, si en el periode d’'un mes un alumne deixa d’assistir a 'escola bressol
10 dies lectius (consecutius 0 no) sense causa justificada, s’entendra que renuncia a la
plaga que ocupa i causara baixa a I'escola.

Les baixes s’hauran de comunicar per escrit mitjangcant instancia presentada a
'Ajuntament i registrada amb anterioritat al dia 21 del mes previ al d’efectivitat de la
baixa. Si aquest dia fos festiu, es fara el dia anterior habil. Per tant, una instancia
rebuda entre el dia 21 i el dia 31 d’'un mes no sera efectiva el dia 1 del mes seglent,
sino de l'altre mes.

Es podran tramitar les esmentades baixes en el periode comprés entre el mes de
setembre i el mes de maig de cada curs escolar.

7.2.3. Preu public

El preu public s’exigira en regim d’autoliquidacio per mesos avangats i quotes integres.
Els preus per a cada curs seran aprovats per les ordenances municipals.

Tractant-se d’un preu public per la prestacié del servei d’Escola Bressol, que s’estén al
llarg d’onze mesos, un cop transcorregut el primer mes natural seglent a la data d'inici
de la prestacié del servei, caldra pagar la quota mensual durant els primers cinc dies
de cada mes.

El pagament de la tarifa es fara mitjangant domiciliacio bancaria.

Les quotes liquidades i no satisfetes s’exigiran per la via de constrenyiment.

La matricula, la qual inclou material escolar, es fara efectiva, per als alumnes nous, en
el moment de formalitzar-la i, per a la resta d’alumnes, el mes de setembre.”

Per tant, La Junta de Govern Local acorda, per unanimitat,
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Primer. Aprovar provisionalment la modificaci6 de les normes d’organitzacio i
funcionament de centre (NOFC) de I'Escola Bressol Municipal Els Garrofers, d’acord
amb els antecedents exposats.

Segon. Exposar al public en el tauler d’'anuncis de I'’Ajuntament els anteriors acords
provisionals, aixi com el text complet de les modificacions durant el termini de trenta
dies habils, comptats des del dia seguent al de la publicacié de I'anunci d’exposicié en
el Butlleti Oficial de la Provincia. Transcorregut el periode d’exposicié publica sense
haver-se presentat reclamacions, els acords adoptats restaran definitivament
aprovats.”

El que es publica durant el termini de trenta dies habils als efectes pertinents atés el
que detalla el punt segon de I'apartat resolutiu.

L’alcalde

Javier Sandoval Carrillo.

Sant Viceng de Montalt, 5 d’'octubre de 2018
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