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Preparacio certificacio MOS Specialist Microsoft Excel TAD/OF11

OBJECTIUS DADES DE LEMPRESA

/La formacio és de preparacio per la certificacié Excel 2016 de Microsoft Office Specialist, per\
tal que un cop finalitzat, I'alumne es pugui presentar a I'examen, tindra n una comprensié NOM CONSULTORA
fonamental de I'entorn d'Excel i la capacitat de completar tasques de forma independent. Fabra Formacio, SCP
Coneixeran i demostraran la correcta aplicacié de les principals caracteristiques d'Excel

2016. Els candidats crearan i editaran un llibre amb diversos fulls i utilitzaran un element

grafic per a representar visualment les dades. Els exemples d'el llibre inclouen pressupostos WEB https://www.fabraformacio.com
d'aspecte professional, estats financers, grafics de rendiment de I'equip, factures de vendes
Ki registres d'entrada de dades. /

PERFIL PARTICIPANTS

Persones en situacié d'atur o de millora d'ocupacié, sense coneixements o coneixements
basics en eines telematiques, inscrites als Serveis Locals d’Ocupacio dels ens locals adherits
ala Xarxa de SLO (XALOC) i/o a la Xarxa d’Oficines Técniques Laborals (OTL). Grups reduits
(entre 7 15 persones).

DETALLS D’INTERES

DIES Del 3 al 24 de maig
N\ (DliDx)De 18 a 21h.

METODOLOGIA

\I

La metodologia de formacié que impartim a Fabra Formacio és activa/participativa i
demostrativa/explicativa. El docent sera el facilitador i guia de I'accié formativa, utilitzant
els mitjans didactics necessaris per a transmetre els conceptes teorics i la practica correspo-
nent per a l'assimilacié dels continguts per cada unitat. Es buscara en tot moment la
participacio de I'alumnat en les classes i la seva implicacié activa en les activitats proposa-
des i el desenvolupament d'una bona comunicacié entre el grup-classe.

DURADA DE L'ACTIVITAT 20 hores

MODALITATS DISPONIBLE
Virtual: 7 sessions
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CONTINGUTS
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Continguts - Sessio Virtual 1

1 CREAR | GESTIONAR LLIBRES | FULLES DE CALCUL 3
Continguts - Sessio Virtual 2

1 GESTIONAR CEL-LES | RANGS 3

Continguts - Sessio6 Virtual 3

1 GESTIONAR TAULES 3

Continguts - Sessio Virtual 4

1 REALITZAR OPERACIONS AMB FORMULES | FUNCIONS 3
Continguts - Sessioé Virtual 5

1 CREAR GRAFICS | OBJECTES 3

Continguts - Sessio Virtual 6

1 EXEMPLES 13

Continguts - Sessio Virtual 7

1 EXEMPLES 11 2
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