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Carrer Sant Antoni, 13
/\ ! . 08394 Sant Viceng de Montalt
lll' ]Untalllent Tel. 93791 05 11

de’Sant Viceng de Montalt http:fsrwor svenontal.cat

ANUNCI

Identificacié de I'’expedient.

Expedient num. 2026/1799-1468

Concepte: ANUNCI PER A LA PROVISIO NO DEFINITIVA DEL LLOC DE
TREBALL DE SECRETARI/A, FUNCIONARI HABILITAT DE CARACTER
NACIONAL.

Per Decret d’Alcaldia num. 993 de data 20/07/2026, s'aproven les bases i la
convocatoria per a la provisid no definitiva del lloc de treball de Secretari/a,
mitjangant comissié de serveis, i s'obre el termini de presentacio de sol-licituds,
que sera de 5 dies habils comptats a partir de 'endema de la darrera publicacio
de I'anunci de la convocatodria al web municipal, al tauler d’anuncis electronic i a
la seu electronica de I’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt, aixi com al web del
Col-legi de Secretaris, Interventors i Tresorers d’Administracid Local de
Catalunya (CSITAL).

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:

BASES PER PROVEIR MITJANGANT COMISSIO DE SERVEIS EL LLOC DE
TREBALL DE SECRETARI/ARIA, RESERVAT A PERSONAL FUNCIONARI
D’ADMINISTRACIO LOCAL AMB HABILITACIO DE CARACTER NACIONAL

L’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt té la necessitat de cobrir temporalment,
amb caracter urgent i inajornable, el lloc de treball de secretari/aria, reservat a
personal funcionari d’Administracié local amb habilitacié de caracter nacional,
com a consequéncia de I'abséncia temporal de la persona titular. La provisio
temporal es tramita de conformitat amb I'article 81.3 del text refés de la Llei de
I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat pel Reial decret legislatiu 5/2015, de
30 d’octubre, i amb I'article 51 del Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual
es regula el régim juridic dels funcionaris d’Administracié local amb habilitacié de
caracter nacional.

Aquest lloc de treball té les caracteristiques seguents:

1.- Descripcié del lloc de treball
Nom del lloc: Secretari/aria

Grup Nivell |Especific
A1 26 27.714,54
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Classificacio: lloc reservat a la subescala de Secretaria, categoria d’entrada.
Complement de funcions (Fitxa 01): 9.875,60 euros anuals. Jornada especial
de 37,5 hores setmanals.

2.- Requisits de participacié

2.1. Ser personal funcionari de carrera de I'escala d’Administracié local amb
habilitacié de caracter nacional, en situacio de servei actiu i exercint les funcions
corresponents al lloc de treball definitiu que ocupa.

2.2. Reunir els requisits exigits per a I'exercici del lloc convocat i no trobar-se en
cap situacioé que impedeixi I'adscripcié temporal mitjangant comissié de serveis.
2.3. Disposar de l'informe favorable de I'entitat local on presta serveis, en els
termes de I'article 51.4 del Reial decret 128/2018, de 16 de marg.

3.- Funcions del lloc de treball

Corresponen al lloc les funcions reservades de fe publica i assessorament legal
preceptiu previstes als articles 2 i 3 del Reial decret 128/2018, de 16 de marg,
aixi com les altres funcions atribuides per la normativa vigent, la Relacio de Llocs
de Treball i |a fitxa descriptiva del lloc.

4.- Forma d’ocupacio del lloc
Comissio de serveis.

5.- Durada

La comissio de serveis tindra una durada maxima d’un any, prorrogable per un
altre periode igual, prévia sol-licitud de I'Ajuntament i autoritzacid de I'dérgan
competent. En tot cas, finalitzara quan expiri el termini autoritzat, es reincorpori
la persona titular, el lloc es proveeixi amb caracter definitiu, desapareguin les
causes que en van motivar la cobertura temporal o sigui revocada per I'dérgan
competent.

6.- Termini de presentacioé de sol-licituds

El termini de presentacié de sol-licituds sera de cinc dies habils, comptats a partir
de 'endema de la darrera publicacié de I'anunci de la convocatoria al tauler
d’anuncis electronic de I'Ajuntament i al web del Collegi de Secretaris,
Interventors i Tresorers d’Administracié Local de Catalunya (CSITAL).
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7.- Participacio

Les persones interessades hauran de presentar la sol-licitud dins el termini
indicat, per via telematica, mitjangant el tramit d’instancia genérica de la seu
electronica de ['Ajuntament de Sant Viceng de Montalt (https://www.seu-
e.cat/ca/web/santvicencdemontalt/tramits-i-gestions), d’acord amb el model
inclos a '’Annex |. En la sol-licitud manifestaran expressament que reuneixen els
requisits exigits i hi adjuntaran el curriculum professional detallat i la
documentacié acreditativa dels mérits al-legats.

La persona aspirant haura d’aportar, aixi mateix, un certificat acreditatiu de la
seva condicié de personal funcionari de carrera amb habilitaci6 de caracter
nacional, del lloc definitiu que ocupa i de la seva situacié administrativa, aixi com
I'informe favorable de I'entitat local on presta serveis per a I'adscripcié temporal
mitjangant comissié de serveis.

8.- Valoracié i proposta de provisié
Una vegada finalitzat el termini de presentaciéo de sol-licituds, s’emetra un
informe d’idoneitat de les persones aspirants, tenint en compte preferentment:

e Experiéncia en llocs de Secretaria o en altres llocs reservats a personal
funcionari d’Administracioé local amb habilitacié de caracter nacional,
especialment en municipis de caracteristiques similars.

e Experiéncia en 'exercici de les funcions de fe publica i assessorament
legal preceptiu i en la gestio juridica i administrativa local.

o Estudis i formacié especifica relacionats amb les funcions i les tasques
que s’han de desenvolupar en el lloc de treball.

e Altres aspectes curriculars que pugui aportar la persona aspirant.

Es podra realitzar una entrevista, si es considera oportu, per verificar 'adequacio

del perfil professional de les persones candidates a les caracteristiques i
necessitats del lloc de treball.

L’'informe incloura una proposta motivada a favor d’'una de les persones
candidates, que s’elevara a I'Alcaldia perqué sol-liciti a la Direccié General
d’Administracié Local I'autoritzacié de la comissié de serveis.

9.- Comunicacié al CSITAL

Es donara trasllat de I'anunci de la convocatoria al Col-legi de Secretaris,
Interventors i Tresorers d’Administracio Local de Catalunya (CSITAL), a I'efecte
que en doni publicitat al seu web durant el mateix termini de cinc dies habils.
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DEFINITIVA, MITJANGANT COMISSIO DE SERVEIS, DEL LLOC DE
TREBALL DE SECRETARI/ARIA, RESERVAT A PERSONAL FUNCIONARI
D’ADMINISTRACIO LOCAL AMB HABILITACIO DE CARACTER
NACIONAL.
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L'ADMINISTRACIO
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Model Data

DADES DE LA PERSONA INTERESSADA

Nom i cognoms

Grup/Subgrup Escala

Denominacio del lloc de treball

DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT
Tipus de persona

O Fisica
O Juridica

Nom i Cognoms/Raé Social

Poder de representacié que exerceix

DADES A L’EFECTE DE NOTIFICACIONS
Mitja de notificacio

O Notificacio electronica

Adreca

NIF

Subescala

NIF/CIF
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OBJECTE DE LA SOL-LICITUD

EXPOSO

PRIMER. Que so6c personal funcionari de carrera amb habilitacié de caracter
nacional de I'Ajuntament de [entitat
local d’origen], pertanyent a la subescala de

, i que actualment ocupo amb caracter

definitiu el lloc de treball de
SEGON. Que el lloc de treball de Secretari/aria de I'Ajuntament de Sant

Viceng de Montalt, reservat a personal funcionari d’Administracié local amb

habilitacio de caracter nacional, es troba temporalment vacant.
TERCER. Que reuneixo els requisits exigits a les bases i estic interessat/da a
ocupar temporalment el lloc mitjangant comissié de serveis.
- Soc personal funcionari de carrera amb habilitacié de caracter
nacional, en situacio de servei actiu.
- Disposo de l'informe favorable de I'entitat local on presto serveis per a

I'adscripcié temporal mitjangant comissié de serveis.

Per tot aixd, SOL-LICITO participar en el procés per ocupar temporalment,
mitjangant comissié de serveis, el lloc de treball de Secretari/aria de
I’Ajuntament de Sant Viceng de Montalt, i adjunto la documentacié seguent:

o Curriculum vitae actualitzat i documentacié acreditativa dels mérits
al-legats.

o Certificat acreditatiu de la condicié de personal funcionari de carrera
amb habilitacié de caracter nacional, del lloc definitiu que ocupo i de la
situacio administrativa.

o Informe favorable de I'entitat local on presto serveis per a I'adscripcio
temporal mitjangant comissié de serveis.

Consentiment i deure d’informacio a les persones interessades sobre proteccio
de dades

He estat informat/da que aquest Ajuntament tractara i conservara les dades
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aportades en la instancia i en la documentacioé que 'acompanya per tramitar i

gestionar aquest procediment administratiu.

Responsable
Finalitat Principal

Legitimacié
Destinataris

Drets

Informacié Addicional

Ajuntament de Sant Vicen¢ de Montalt
Tramitacio, gestié d'expedients administratius i
actuacions derivades d'aquests.

Compliment d'una missi6 realitzada en interés
public o en I'exercici de poders publics atorgats
a aquest Ajuntament.

No hi ha previsi6 de transferéncies a tercers
paisos.

Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades,
aixi com qualssevol altres drets que els
corresponguin, tal com s'explica en la
informacié addicional

Pot consultar la informacié addicional i
detallada sobre protecci6 de dades en la
seguent url www.svmontalt.cat
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Addicionalment:

Presto el meu consentiment perqué les dades aportades en la instancia i en la

documentacié que, si escau, 'acompanya puguin ser utilitzades per elaborar

estadistiques d’interés general.

Responsable
Finalitat Principal

Legitimacioé
Destinataris

Drets

Informacio Addicional

DATA | SIGNATURA

Ajuntament de Sant Vicenc¢ de Montalt
Elaboracio d'estudis sobre I'ocupacié publica en
I'ambit local.

Consentiment

No hi ha previsi6 de transferéncies a tercers
paisos.

Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades,
aixi com qualssevol altres drets que els
corresponguin, tal com s'explica en la
informacié addicional

Pot consultar la informacié addicional i
detallada sobre protecci6 de dades en la
seguent url www.svmontalt.cat

Declaro sota la meva responsabilitat que les dades facilitades sén certes.

A

, a de de 20 .

Signat:

El sol-licitant,

IL-LM. SR. ALCALDE-PRESIDENT DE L'AJUNTAMENT DE SANT VICENGC

DE MONTALT.
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Els successius anuncis d'aquesta convocatoria, quan procedeixin de conformitat
amb les bases, es publicaran en la seu electronica de I'ajuntament de Sant
Viceng¢ de Montalt www.svmontalt.cat

Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es podra
interposar potestativament recurs de reposicié davant I’Alcaldia de I'’Ajuntament
de Sant Viceng de Montalt, en el termini d’'un mes a comptar de I'endema de la
publicacio del present anunci, de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre; o bé recurs contencidés administratiu davant la Secci6
Contenciosa Administrativa del Tribunal d’'Instancia de Barcelona o davant la
seccio corresponent del Tribunal d’Instancia en la circumscripcié de la qual tingui
el seu domicili la persona interessada, en el termini de dos mesos a comptar de
I'endema de la publicacié del present anunci, de conformitat amb I'article 46 de
la Llei 29/1998, de 13 de juliol.

Si s’interposa recurs de reposicié potestatiu, no es podra interposar recurs
contenciés administratiu fins que aquell sigui resolt expressament o se n’hagi

produit la desestimacié presumpta per silenci administratiu, sens perjudici de
qualsevol altre recurs que es consideri procedent.

Sant Viceng de Montalt, a data de la signatura digital del document.

L’alcalde
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