
Carrer Sant Antoni, 13

08394 Sant Vicenç de Montalt

Tel. 93 791 05 11 

http://www.svmontalt.cat

ANUNCI

Identificació de l’expedient.
Expedient núm. 2026/1799-1468
Concepte: ANUNCI PER A LA PROVISIÓ NO DEFINITIVA DEL LLOC DE 
TREBALL DE SECRETARI/A, FUNCIONARI HABILITAT DE CARÀCTER 
NACIONAL.

Per Decret d’Alcaldia núm. 993 de data 20/07/2026, s'aproven les bases i la 
convocatòria per a la provisió no definitiva del lloc de treball de Secretari/a, 
mitjançant comissió de serveis, i s'obre el termini de presentació de sol·licituds, 
que serà de 5 dies hàbils comptats a partir de l’endemà de la darrera publicació 
de l’anunci de la convocatòria al web municipal, al tauler d’anuncis electrònic i a 
la seu electrònica de l’Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt, així com al web del 
Col·legi de Secretaris, Interventors i Tresorers d’Administració Local de 
Catalunya (CSITAL).

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatòria:

BASES PER PROVEIR MITJANÇANT COMISSIÓ DE SERVEIS EL LLOC DE 
TREBALL DE SECRETARI/ÀRIA, RESERVAT A PERSONAL FUNCIONARI 
D’ADMINISTRACIÓ LOCAL AMB HABILITACIÓ DE CARÀCTER NACIONAL

L’Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt té la necessitat de cobrir temporalment, 
amb caràcter urgent i inajornable, el lloc de treball de secretari/ària, reservat a 
personal funcionari d’Administració local amb habilitació de caràcter nacional, 
com a conseqüència de l’absència temporal de la persona titular. La provisió 
temporal es tramita de conformitat amb l’article 81.3 del text refós de la Llei de 
l’Estatut bàsic de l’empleat públic, aprovat pel Reial decret legislatiu 5/2015, de 
30 d’octubre, i amb l’article 51 del Reial decret 128/2018, de 16 de març, pel qual 
es regula el règim jurídic dels funcionaris d’Administració local amb habilitació de 
caràcter nacional.

Aquest lloc de treball té les característiques següents:

1.- Descripció del lloc de treball
Nom del lloc: Secretari/ària

Grup Nivell Específic
A1 26 27.714,54
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Classificació: lloc reservat a la subescala de Secretaria, categoria d’entrada.
Complement de funcions (Fitxa 01): 9.875,60 euros anuals. Jornada especial 
de 37,5 hores setmanals.

2.- Requisits de participació
2.1. Ser personal funcionari de carrera de l’escala d’Administració local amb 
habilitació de caràcter nacional, en situació de servei actiu i exercint les funcions 
corresponents al lloc de treball definitiu que ocupa.
2.2. Reunir els requisits exigits per a l’exercici del lloc convocat i no trobar-se en 
cap situació que impedeixi l’adscripció temporal mitjançant comissió de serveis.
2.3. Disposar de l’informe favorable de l’entitat local on presta serveis, en els 
termes de l’article 51.4 del Reial decret 128/2018, de 16 de març.

3.- Funcions del lloc de treball
Corresponen al lloc les funcions reservades de fe pública i assessorament legal 
preceptiu previstes als articles 2 i 3 del Reial decret 128/2018, de 16 de març, 
així com les altres funcions atribuïdes per la normativa vigent, la Relació de Llocs 
de Treball i la fitxa descriptiva del lloc.

4.- Forma d’ocupació del lloc
Comissió de serveis.

5.- Durada
La comissió de serveis tindrà una durada màxima d’un any, prorrogable per un 
altre període igual, prèvia sol·licitud de l’Ajuntament i autorització de l’òrgan 
competent. En tot cas, finalitzarà quan expiri el termini autoritzat, es reincorpori 
la persona titular, el lloc es proveeixi amb caràcter definitiu, desapareguin les 
causes que en van motivar la cobertura temporal o sigui revocada per l’òrgan 
competent.

6.- Termini de presentació de sol·licituds
El termini de presentació de sol·licituds serà de cinc dies hàbils, comptats a partir 
de l’endemà de la darrera publicació de l’anunci de la convocatòria al tauler 
d’anuncis electrònic de l’Ajuntament i al web del Col·legi de Secretaris, 
Interventors i Tresorers d’Administració Local de Catalunya (CSITAL).
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7.- Participació
Les persones interessades hauran de presentar la sol·licitud dins el termini 
indicat, per via telemàtica, mitjançant el tràmit d’instància genèrica de la seu 
electrònica de l’Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt (https://www.seu-
e.cat/ca/web/santvicencdemontalt/tramits-i-gestions), d’acord amb el model 
inclòs a l’Annex I. En la sol·licitud manifestaran expressament que reuneixen els 
requisits exigits i hi adjuntaran el currículum professional detallat i la 
documentació acreditativa dels mèrits al·legats.

La persona aspirant haurà d’aportar, així mateix, un certificat acreditatiu de la 
seva condició de personal funcionari de carrera amb habilitació de caràcter 
nacional, del lloc definitiu que ocupa i de la seva situació administrativa, així com 
l’informe favorable de l’entitat local on presta serveis per a l’adscripció temporal 
mitjançant comissió de serveis.

8.- Valoració i proposta de provisió
Una vegada finalitzat el termini de presentació de sol·licituds, s’emetrà un 
informe d’idoneïtat de les persones aspirants, tenint en compte preferentment:

 Experiència en llocs de Secretaria o en altres llocs reservats a personal 
funcionari d’Administració local amb habilitació de caràcter nacional, 
especialment en municipis de característiques similars.

 Experiència en l’exercici de les funcions de fe pública i assessorament 
legal preceptiu i en la gestió jurídica i administrativa local.

 Estudis i formació específica relacionats amb les funcions i les tasques 
que s’han de desenvolupar en el lloc de treball.

 Altres aspectes curriculars que pugui aportar la persona aspirant.
Es podrà realitzar una entrevista, si es considera oportú, per verificar l’adequació 
del perfil professional de les persones candidates a les característiques i 
necessitats del lloc de treball.

L’informe inclourà una proposta motivada a favor d’una de les persones 
candidates, que s’elevarà a l’Alcaldia perquè sol·liciti a la Direcció General 
d’Administració Local l’autorització de la comissió de serveis.

9.- Comunicació al CSITAL
Es donarà trasllat de l’anunci de la convocatòria al Col·legi de Secretaris, 
Interventors i Tresorers d’Administració Local de Catalunya (CSITAL), a l’efecte 
que en doni publicitat al seu web durant el mateix termini de cinc dies hàbils.
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SOL·LICITUD DE PARTICIPACIÓ EN EL PROCÉS PER A LA PROVISIÓ NO 
DEFINITIVA, MITJANÇANT COMISSIÓ DE SERVEIS, DEL LLOC DE 
TREBALL DE SECRETARI/ÀRIA, RESERVAT A PERSONAL FUNCIONARI 
D’ADMINISTRACIÓ LOCAL AMB HABILITACIÓ DE CARÀCTER 
NACIONAL.

DADES DE LA PERSONA INTERESSADA

Nom i cognoms NIF

Grup/Subgrup Escala Subescala

Denominació del lloc de treball

DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT

Tipus de persona

 Física
 Jurídica

Nom i Cognoms/Raó Social NIF/CIF

Poder de representació que exerceix

DADES A L’EFECTE DE NOTIFICACIONS

Mitjà de notificació

☐ Notificació electrònica

Adreça

A EMPLENAR PER 
L'ADMINISTRACIÓ

Núm. Expedient Núm. Registre
2026/1799

Model Data
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Codi postal Municipi Província

Telèfon Mòbil Fax Correu electrònic
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OBJECTE DE LA SOL·LICITUD

EXPOSO
PRIMER. Que sóc personal funcionari de carrera amb habilitació de caràcter 

nacional de l’Ajuntament de ______________________________ [entitat 

local d’origen], pertanyent a la subescala de 

______________________________, i que actualment ocupo amb caràcter 

definitiu el lloc de treball de ______________________________.

SEGON. Que el lloc de treball de Secretari/ària de l’Ajuntament de Sant 

Vicenç de Montalt, reservat a personal funcionari d’Administració local amb 

habilitació de caràcter nacional, es troba temporalment vacant.

TERCER. Que reuneixo els requisits exigits a les bases i estic interessat/da a 

ocupar temporalment el lloc mitjançant comissió de serveis.

- Soc personal funcionari de carrera amb habilitació de caràcter 

nacional, en situació de servei actiu.

- Disposo de l’informe favorable de l’entitat local on presto serveis per a 

l’adscripció temporal mitjançant comissió de serveis.

Per tot això, SOL·LICITO participar en el procés per ocupar temporalment, 

mitjançant comissió de serveis, el lloc de treball de Secretari/ària de 

l’Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt, i adjunto la documentació següent:

o Currículum vitae actualitzat i documentació acreditativa dels mèrits 
al·legats.

o Certificat acreditatiu de la condició de personal funcionari de carrera 
amb habilitació de caràcter nacional, del lloc definitiu que ocupo i de la 
situació administrativa.

o Informe favorable de l’entitat local on presto serveis per a l’adscripció 
temporal mitjançant comissió de serveis.

Consentiment i deure d’informació a les persones interessades sobre protecció 

de dades

He estat informat/da que aquest Ajuntament tractarà i conservarà les dades 

Per descarregar una còpia d'aquest document consulti la ségüent pàgina web
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aportades en la instància i en la documentació que l’acompanya per tramitar i 

gestionar aquest procediment administratiu.

Responsable Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt
Finalitat Principal Tramitació, gestió d'expedients administratius i 

actuacions derivades d'aquests.
Legitimació Compliment d'una missió realitzada en interès 

públic o en l'exercici de poders públics atorgats 
a aquest Ajuntament.

Destinataris No hi ha previsió de transferències a tercers 
països.

Drets Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, 
així com qualssevol altres drets que els 
corresponguin, tal com s'explica en la 
informació addicional

Informació Addicional Pot consultar la informació addicional i 
detallada sobre protecció de dades en la 
següent url www.svmontalt.cat
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Addicionalment:

Presto el meu consentiment perquè les dades aportades en la instància i en la 

documentació que, si escau, l’acompanya puguin ser utilitzades per elaborar 

estadístiques d’interès general.

Responsable Ajuntament de Sant Vicenç de Montalt
Finalitat Principal Elaboració d'estudis sobre l'ocupació pública en 

l'àmbit local.
Legitimació Consentiment
Destinataris No hi ha previsió de transferències a tercers 

països.
Drets Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, 

així com qualssevol altres drets que els 
corresponguin, tal com s'explica en la 
informació addicional

Informació Addicional Pot consultar la informació addicional i 
detallada sobre protecció de dades en la 
següent url www.svmontalt.cat

DATA I SIGNATURA

Declaro sota la meva responsabilitat que les dades facilitades són certes.

A ___________________________, a __________ de __________ de 20__.

El sol·licitant,

Signat: _________________

IL·LM. SR. ALCALDE-PRESIDENT DE L'AJUNTAMENT DE SANT VICENÇ 

DE MONTALT.
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Els successius anuncis d'aquesta convocatòria, quan procedeixin de conformitat 
amb les bases, es publicaran en la seu electrònica de l’ajuntament de Sant 
Vicenç de Montalt www.svmontalt.cat

Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es podrà 
interposar potestativament recurs de reposició davant l’Alcaldia de l’Ajuntament 
de Sant Vicenç de Montalt, en el termini d’un mes a comptar de l’endemà de la 
publicació del present anunci, de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 
39/2015, d’1 d’octubre; o bé recurs contenciós administratiu davant la Secció 
Contenciosa Administrativa del Tribunal d’Instància de Barcelona o davant la 
secció corresponent del Tribunal d’Instància en la circumscripció de la qual tingui 
el seu domicili la persona interessada, en el termini de dos mesos a comptar de 
l’endemà de la publicació del present anunci, de conformitat amb l’article 46 de 
la Llei 29/1998, de 13 de juliol.

Si s’interposa recurs de reposició potestatiu, no es podrà interposar recurs 
contenciós administratiu fins que aquell sigui resolt expressament o se n’hagi 
produït la desestimació presumpta per silenci administratiu, sens perjudici de 
qualsevol altre recurs que es consideri procedent.

Sant Vicenç de Montalt, a data de la signatura digital del document.

L’alcalde

Per descarregar una còpia d'aquest document consulti la ségüent pàgina web

Codi Segur de Validació c471d54b7f194ec594cbfb7ec02dfb86001

Url de validació https://seusvmontalt.blcloud.es/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp?nodeabsisini=002

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

S
ig

n
at

u
ra

 1
 d

e 
1

JA
V

IE
R

 S
A

N
D

O
V

A
L

C
A

R
R

IL
L

O
20

/0
7/

20
26

A
L

C
A

L
D

E

https://seusvmontalt.blcloud.es/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp?nodeabsisini=002

		2026-07-20T13:54:11+0200
	ABSIS3




